
                                 

ใบความรู้ 

การออกแบบ  แบบสอบถาม  รายงาน  และท าฟอร์มเมนู  ด้วยโปรแกรม Microsoft Access 

 

 

 

การสร้าง แบบสอบถาม   

 1.ไปท่ี คลิกตาราง > สร้าง   > เลือกตวัช่วยสร้างคิวรี  > กดปุ่ม ตกลง  

 

 

 

2. คลิกปุ่ม >> เลือกทั้งหมด  แลว้กด ปุ่มถดัไป จนถึงปุ่มเสร็จส้ิน 

 

 

 

 



 

3.  จะไดผ้ลลพัธ์ดงัน้ี

 

4. การคน้ขอ้มูลดว้ยแบบสอบถาม 

   ใหท้  าการคน้จงัหวดั ช่ือสินคา้ และรหสัสินคา้  

   4.1 คน้จงัหวดั คลิกขวาท่ี แบบสอบถาม > เลือก  

  

ไปท่ี เขตจงัหวดั ช่องท่ีตรงกบัค าว่า เกณฑ ์ใส่ค าสั่งดงัต่อไปน้ี                                                            

Like "*"+[ใส่จงัหวดัท่ีตอ้งการคน้]  

 

ดบัเบิล้คลิกท่ีแบบสอบถาม   ผลลพัธ์ท่ีไดด้งัรูปภาพต่อไปน้ี 

 

  



 

พิมพจ์งัหวดัท่ีตอ้งการคน้ > กด ตกลง 

 

 

 

จะคน้บริษทั ท่ีอยูใ่นกรุงเทพฯ ทั้งหมด  

 

4.2 กดปุ่มบนัทึก   

4.3  เปล่ียนช่ือแบบสอบถามเป็น คน้จงัหวดั วิธีการปิดแบบสอบถามท่ีเปิดอยู ่โดยการ คลิกเมาส์

ขวา เลือกปิด  

  

 

หลงัจากนั้น คลิกเมาส์ขวาท่ีแบบสอบถามเลือกเปล่ียนช่ือ เปล่ียนเป็นคน้จงัหวดั 

 

 

 

 



 

ส่วนวิธีการคน้ช่ือสินคา้ กบัรหสัสินคา้ ท  าเช่นเดียวกบัคน้จงัหวดั โดยกลบัไปเร่ิมท าตั้งแต่ขอ้ 1  

เพียงใส่ค าสั่ง  Like "*"+[ใส่ช่ือสินคา้ท่ีตอ้งการคน้] ลงในเขตขอ้มูล ช่ือสินคา้ ในแบบสอบถาม 

และค าสั่ง ค  าสั่ง  Like "*"+[ใส่รหสัสินคา้ท่ีตอ้งการคน้] ลงในเขตขอ้มูลรหสัสินคา้ ใน

แบบสอบถาม 

การสร้าง รายงาน 

1. การสร้างรายงานทั้งหมด  

1.1 คลิกตาราง > คลิกสร้าง > ตวัช่วยสร้างรายงาน > คลิกปุ่ม >>  ต่อไปคลิกปุ่มถดัไป เร่ือย ๆ 

จนเสร็จส้ิน 

   

 

 

1 



ผลลพัธ์ท่ีได ้

 

1.2 เปล่ียนช่ือ เป็น รายงานขอ้มูลสินคา้ 

1.3 การตกแต่งรายงาน คลิกเมาส์ขวาเลือก มุมมองออกแบบ 

 



 

 

ท ารายงานการคน้จงัหวดั คน้ช่ือสินคา้ คน้รหสัสินคา้ วิธีการท าเช่นเดียวกนั เพียงแต่คลิกท่ีตวั

แบบสอบถามคน้จงัหวดั  แบบสอบถาม คน้ช่ือสินคา้  แบบสอบถามคน้รหสัสินคา้  แทนการ

คลิกท่ีตาราง  ในตามหวัขอ้ 1.1 

  

 

 

 

สีพืน้หลงั 

รูปพืน้หลงั ช่ือรายงาน 

ใสโ่ลโก้ 



ท าครบแลว้จะไดร้ายงาน 4 รายงาน 

 

การท าฟอร์มเมนู 

1. ไปท่ีแถบสร้าง > ออกแบบฟอร์ม  

 

 

 

ใสข้่อความ 

ใสรู่ปภาพ 

ใสปุ่่ ม สีพืน้หลงั 



 

 

ปุ่ มเปิดฟอร์ม คลิกปุ่ มถดัไป คลิกเลือกฟอร์ม คลิกถดัไปเร่ือย จนเสร็จส้ิน 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

หลงัจากนั้นกดปุ่ม ใช่ 

 

กด บนัทึก ตั้วช่ือฟอร์มว่า เมนู 

 

 

เปล่ียนช่ือ 

ลบ(รูป) ออก 



 

ท าปุ่มเพิ่มเติม  แต่เป็นปุ่ม เปิดรายงาน  

 

กบัปุ่มพิมพร์ายงาน 

 



 

ตกแต่งใหส้วยงาม 

 

 

 

เสร็จแล้วจ้า 

 

 

 

 

 


